NÉV
Személyes adatok

Születési hely, idő:

város, év.hónap.nap
Lakcím:


irányítószám, város, utcanév, házszám
Családi állapot:

aktuális családi állapot feltüntetése
Telefon: 


pontos telefonszám
E-mail:


pontos e-mail cím
Céljaim
1-2 tömör, lényegretörő mondat a Pályázó betöltendő pozícióval kapcsolatos terveiről, jövőre vonatkozó elképzeléseiről, elérendő céljairól. 

Tanulmányaim
tól – ig

Iskola nevének pontos feltüntetése

(kar, tagozat, szak, szakirány)
tól – ig

Iskola nevének pontos feltüntetése

(kar, tagozat, szak, szakirány)
Az iskolai végzettségeket kronológiai sorrendben és mindig időben visszafelé haladva szerepeltessük.
Szakmai tapasztalataim
tól - ig 

Jelenlegi munkahely (munkáltató neve, esetleg címe)



Jelenleg betöltött pozíció
Munkakör rövid leírása
Fő tevékenységek és felelősségek
tól - ig 

Előző munkahely (munkáltató neve, esetleg címe)



Előző munkahelyen betöltött pozíció
Munkakör rövid leírása

Fő tevékenységek és felelősségek
Az eddigi munkahelyeket, szakmai tapasztalatokat kronológiai sorrendben és mindig időben visszafelé haladva szerepeltessük.
Nyelvismeret
anyanyelv megjelölése javasolt
1. idegen nyelv – megfelelő szint megnevezése (írás, olvasás, beszédkészség)
2. idegen nyelv – megfelelő szint megnevezése (írás, olvasás, beszédkészség)
3. idegen nyelv – megfelelő szint megnevezése (írás, olvasás, beszédkészség)
Számítógépes ismeretek

Számítástechnikai programok felsorolása a megfelelő ismereti szint megjelölésével.
Egyéb képzések, tréningek
A legfontosabb tapasztalati területek és azok során megszerzett képességek, ismeretek, tudásanyag.
Azok a képesítések, amelyek nem szorosan a munkakörhöz kapcsolódó tanfolyamokon, képzéseken szerzettek és nem feltétlenül igazolhatók diplomával.
(szervezet neve, ahol tanult, képzés befejezése, képzettségi fokozat)
Egyéb

Jogosítvány feltüntetése a típus (esetleg a megszerzés évének) feltüntetésével.
Vezetési tapasztalat és hajlandóság kifejtése. 

Ide lehet írni olyan egyéb információt, ami a fentieken kívül fontos lehet a Pályázó megítélésében (pl. referenciák).
Érdeklődési kör

Egyéb kiegészítő információk – tömören.
Szabadon választott, nem kötelező formai követelmény.
Mellékletek

Itt lehet felsorolni az önéletrajz mellékleteit (diplomák, egyéb végzetséget igazoló okmányok másolatát), amennyiben vannak.

Dátum, Aláírás
