Hazai tulajdonu, kereskedelmi-értkesitési tevékenységet végzé megbizénk szamara

kerestink munkatarsat.

PENZUGYI ASSZISZTENS

Feladatok:

- Pénzlgyi feladatkor ellatasa (konyvelés-elbkészités, hazipénztar-kezelés, szamlazas,
utalasok engedélyezése és inditasa)

- F6konyvel6 munkajanak tamogatdsa (auditok, konyvvizsgalatok el6készitése,
beszamolok készitése)

- Rendszeres és id6szaki kimutatasok elkészitése, nyilvantartasok vezetése

- Kapcsolattartas a gazdasagi tevékenység tovabbi szereplbivel

Elvarasok:

- Min. kozépfoku szakirdnyl végzettség, megkezdett mérlegképes tanulmanyok elény
- Kommunikativ angol nyelvtudas (tarsalgasi szint)

- Magabiztos szamitdgépes ismeretek

- Irodai tgyvitelben szerzett legalabb 2-3 éves tapasztalat

- J6 kommunikacios készség, analitikus gondolkodas, preciz személyiség

Munkavégzés helye Budapest VI.
Munkabaallas kezdete: legkés6bb 2008. oktdber

A palyazati anyagot az info@workshop-hr.com cimre varjuk.

A palyazatnak tartalmazni kell magyar- és angolnyelvil fényképes onéletrajzot és fizetési
igény megjeldlést. Hidanyos palyazatokat nem biralunk el.

Visszajelzést csak az elso kivalasztasi korbe jutott palyazéknak all médunkban adni.



